
DIRIGIDA A
Estudiantes de nivel licenciatura y técnico superior universitario 
que deseen colaborar en el fortalecimiento de las actividades 
institucionales de PROCINECDMX.

ÁREAS DE APOYO, ACTIVIDADES Y CARRERAS 
SUGERIDAS
DIRECCIÓN GENERAL
Actividades: apoyo en actividades de gestión institucional, 
análisis de políticas culturales y elaboración de reportes 
estratégicos.
Carreras sugeridas: Ciencias Políticas, Administración 
Pública, Gestión Cultural, Archivística, Gestión documental, 
Biblioteconomía, Relaciones Internacionales u otras áreas afines.

ADMINISTRACIÓN
Actividades: apoyo en la organización de archivos, seguimiento 
de trámites, control de documentos y elaboración de reportes 
administrativos.
Carreras sugeridas: Archivística, gestión documental, 
administración, Contaduría, Gestión Pública, Economía, Actuaría 
u otras áreas afines.

JURÍDICO
Actividades: apoyo en la revisión de convenios, contratos y 
normatividad aplicable; elaboración de minutas y seguimiento a 
procesos jurídicos.
Carreras sugeridas: Derecho, Ciencias Políticas, Relaciones 
Internacionales u otras áreas afines.

COORDINACIÓN DE OPERACIÓN Y PROYECTOS
EJES: 
A) COMUNICACIÓN
Actividades: apoyo en la gestión de redes sociales, redacción 
de boletines, difusión de actividades, diseño gráfico, materiales 
audiovisuales y monitoreo de medios.
Carreras sugeridas: Comunicación, Periodismo, Diseño Gráfico, 
Mercadotecnia, Cinematografía u otras áreas afines.

B) CONVOCATORIAS
Actividades: apoyo en la elaboración de convocatorias, 
organización de expedientes, seguimiento a proyectos, asistencia 
en procesos de deliberación y  redacción de informes.
Carreras sugeridas: Ciencias Sociales, Administración, 
Comunicación, Gestión Cultural u otras áreas afines.

C) FORMACIÓN
Actividades: apoyo en la organización de talleres, diplomados 
y cursos; registro de participantes, ayuda en la evaluación de 
actividades, 
sistematización de experiencias y redacción de informes
Carreras sugeridas: Pedagogía, Ciencias de la Educación, 
Sociología, Antropología, Psicología social o educativa u otras 
áreas afines.

D) EXHIBICIÓN Y RED DE CINECLUBES
Actividades: apoyo en la coordinación de funciones de cine, 
apoyo en funciones relacionadas al desarrollo de materiales de 
identidad gráfica y difusión. Levantamiento de datos, análisis de 
públicos, seguimiento a licencias de exhibición y organización de 
archivo.
Carreras sugeridas: Sociología, Antropología, Estadística, 
Comunicación, Gestión Cultural, Cinematografía, Filosofía u otras 
áreas afines.

E) PROYECTOS ESPECIALES
Actividades: apoyo en la organización de funciones especiales, 
concursos, presentaciones y proyectos de alcance comunitario.
Carreras sugeridas: Gestión Cultural, Artes Visuales, Producción 
Audiovisual, Comunicación u otras áreas afines.

DURACIÓN
Servicio social: 480 horas.
Prácticas profesionales: de acuerdo con los requerimientos de 
cada institución educativa, con una duración mínima de seis 
meses.

REQUISITOS
Las y los aspirantes deberán registrar su solicitud y adjuntar en 
formato PDF los siguientes documentos:

•	 Currículum Vitae actualizado
•	 Carta de presentación
•	 Historial académico emitido por la institución educativa
•	 Identificación oficial vigente

PROCESO DE REGISTRO
El registro se llevará a cabo mediante un formulario electrónico 
disponible en el sitio oficial de PROCINECDMX: 
https://docs.google.com/forms/d/1yeySNcA9lDkRTGxi9ttu4UITV
HWMcKvOK2CXNf2Xaog/edit#settings

FECHAS
Apertura de convocatoria: lunes 8 de septiembre de 2025
Inicio de actividades: de acuerdo con la programación de 
PROCINECDMX y las instituciones educativas correspondientes
El registro de la presente convocatoria permanecerá abierto 
hasta cubrir el número de vacantes establecido o hasta que 
la Coordinación de Operación y Proyectos de PROCINECDMX 
determine el cierre.

CONSIDERACIONES FINALES
Al concluir el periodo de prácticas profesionales o servicio social, 
PROCINECDMX emitirá la constancia correspondiente, validada 
conforme a los lineamientos de cada institución educativa.

La Secretaría de Cultura de la Ciudad de México, a través del Fideicomiso para la Promoción y Desarrollo del Cine Mexicano en la 
Ciudad de México (PROCINECDMX), invita a estudiantes interesados en realizar prácticas profesionales o servicio social a participar en 
el proceso de selección 2025.
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